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Einfuhrung von Schulmanager Online
Liebe Eltern, sehr geehrte Erziehungsberechtigte,

ab 09.09.2025 fuhrt die Grundschule Oberwiehl testweise ein Online-Portal fir Eltern ein. Damit
kénnen Sie in Zukunft:
o Elternbriefe per E-Mail erhalten und mit einem Klick bestatigen, dass Sie die Informationen
gelesen haben.
¢ lhre Kinder krankmelden
e eine Beurlaubung beantragen, z. B. firr einen Arztbesuch, der nicht am Nachmittag erfolgen
kann
o Elternsprechstundentermine buchen
o Den Terminkalender der Schule abrufen
Wir nutzen dafir die Plattform ,Schulmanager Online®.

Wie funktioniert das fur Sie als Eltern?

Sie erhalten in dem beigefiigten Informationsschreiben einen 8-stelligen Zugangscode, den Sie auf
www.schulmanager-online.de eingeben. Das System weil3 durch den Code schon, flir welchen
Schuler Sie sich anmelden.

AnschlieRend geben Sie lhre E-Mail-Adresse ein und vergeben ein Passwort. Jetzt sind Sie direkt
eingeloggt und kdnnen auf die oben genannten Funktionen zugreifen.

Den Zugangscode brauchen Sie nach der erstmaligen Anmeldung nicht mehr.
In Zukunft melden Sie sich mit lhrer E-Mail-Adresse und dem vergebenen Passwort unter
www.schulmanager-online.de an.

Schulmanager Online im Browser verwenden

Um sich erstmalig im Schulmanager anzumelden, folgen Sie der Anleitung, die Sie von der Schule
erhalten haben. Den Login-Bereich, sowohl fur die erstmalige als auch fur jede weitere Anmeldung
im Schulmanager, finden Sie Uber folgenden Link: https://login.schulmanager-online.de.

Schulmanager Online als App auf lhr Smartphone oder Tablet
laden

Um moglichst schnell auf den Schulmanager zugreifen zu kénnen, kénnen Sie diesen als App auf
Ihrem iPhone, Android-Smartphone, oder Tablet installieren. Dazu suchen Sie nach der App
»Schulmanager Online“. Diese steht sowohl im App Store (iOS) als auch im Google Play Store
(Android) kostenlos zum Download bereit.


http://www.schulmanager-online.de/
http://www.schulmanager-online.de/
https://login.schulmanager-online.de/

Anmeldung fur mehrere Kinder (liber den Browser)

Wenn Sie mehrere Kinder an der gleichen Schule haben:

In diesem Fall kbnnen Sie alle Kinder tber den gleichen Account verwalten. Dazu geben Sie
einfach beim Anmeldeprozess fir Ihr erstes Kind im Schulmanager an, dass Sie ein weiteres Kind
an der Schule haben. Anschlieltend kénnen Sie auch dieses Kind (per Eingabe des
Anmeldecodes) in lhren Account mit aufnehmen.

Wenn Sie bereits einen Elternaccount fur ein Kind angelegt haben und jetzt im Nachhinein ein
weiteres Kind in lhrem bestehenden Account hinzufiigen méchten, dann gehen Sie
folgendermafen vor:

1. Loggen Sie sich im bestehenden Account ein.
2. Klicken Sie rechts oben auf das Kopf-Symbol.
3. Kilicken Sie auf ,Code hinzufigen®.

Achtung: Sie kdnnen nur Kinder, die an der gleichen Schule sind, in einem Account verwalten.
Wenn Sie Kinder an mehreren Schulen haben, beachten Sie bitte den folgenden Abschnitt.

Wenn Sie mehrere Kinder an unterschiedlichen Schulen haben:
In dem Fall ist es nicht moglich, alle Kinder in einem Account zu verwalten.

Um einen Elternaccount fir ein weiteres Kind an einer anderen Schule zu erstellen, gehen Sie
folgendermalen vor:

Melden Sie sich bei der zweiten Schule genauso an, als hatten Sie sich noch nie im Schulmanager
registriert. Anschliellend haben Sie mehrere Mdglichkeiten:

1. Sie geben eine andere E-Mail-Adresse an als bei der ersten Schule.
Dann konnen Sie anhand der E-Mail-Adresse entscheiden, an welcher Schule Sie sich
einloggen wollen.
2. Sie melden sich zweimal mit der gleichen E-Mail-Adresse an.
Dabei gibt es wiederum zwei Mdglichkeiten:
a) Sie verwenden zwei verschiedene Passworter. Dann kénnen Sie anhand des
Passworts entscheiden, an welcher Schule Sie sich einloggen wollen.
b) Sie verwenden zweimal das gleiche Passwort. Dann kdnnen Sie beim Login
auswahlen, in welche Schule Sie sich einloggen méchten.



Die Startseite im Schulmanager

Uber das Hauptmenii ,Module, e O

links oben, haben Sie Zugriff auf Herzlich willkommen im Schulmanager!

alle Funktionen des

Schulmanagers. e ———— R

Die Kacheln zeigen aktuelle

Informationen. Mit ihnen gelangen _ _
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Ihr Benutzerkonto verwalten. A i

Elternbriefe lesen

Neue Elternbriefe erhalten Sie Schulmanager 12 vodse - B 0 -

Zum einen per E'Mal_l- Bitte k“Ck_en Herzlich willkommen im Schulmanager!

Sie am Ende der Mail auf den Link

(Klicken Sie hier, um den
Wandertag Noch keine Termine eingetragen Wwirmmes, Lar

Elternbrief zu lesen®), um zu
bestatigen, dass Sie die
Informationen erhalten haben.

Versendet am: 08.08.2023 Fiir die nachsten 6 Wochen sind keine Klassenarbeiten

Zum anderen werden lhnen auch Wandertag
im Schulmanager neue
Elternbriefe auf der Startseite

, Wandertag
angezeigt.

& Ubersetzen ~
fiir Evi Kbgler

Liebe Erziehungsberechtigte,

Nach dem Offnen des Elternbriefs

kénnen Sle diesen in VerSChiedene unser Wandertag wird am 26.07.24 stattfinden. Die Klasse 7c hat sich entschlossen
N gemeinsam nach Nirnberg zu fahren. Geplant ist eine Fiihrung durch die Stadt und

SpraChen Ubersetzen |aSSGI’1 und anschliefend ein gemeinsames Eisessen.

angehéngte Umfragen Bitte flillen Sie die unten angehangte Umfrage aus, ob lhr Kind teilnehmen kann.

beantworten.

‘Weitere Informationen zur An- und Abreise folgen in Kiirze.

Mit freundlichen Griiten

Bereits gelesene Elternbriefe
kénnen Sie jederzeit Uber den Lars Eiche
Menupunkt ,Elternbriefe* aufrufen
und z. B. Anhange erneut
herunterladen.

Wandertag am 26.07.24
O Ja, mein Kind kann teilnehmen.
(O Nein, mein Kind kann nicht teilnehmen.

O Ich habe noch Riickfragen. Bitte kontaktieren Sie mich.




Buchen von Elternsprechtagsterminen

Sind Termine eines Bchulmanager 5 Module ~ 2 0 a-
Elternsprechtags fur die Buchung
freigeben, erscheint ein Herzlich willkommen im Schulmanager!

entsprechender Hinweis auf der

Sehuimanager-Starisette

ICKen ole dort au ermine Dienstag und Mittwoch kein Pausenverkauf Elternsprechtag im November am 22.11.2023 von
Klicken Sie dort auf , Termi _

eintragen®, oder navigieren Sie in 16:00 bis 20:00 Uhr

das Modul ,Elternsprechtag®, und

geben Sie an, von wann bis wann
Sie an diesem Tag Zeit haben.

%chulmanager Elternsprechtag ~ H 4 a-
Wahlen Sie anschlieend aus, mit
welchen Lehrkraften lhres Kindes ~ Elternsprechtag im November am 22.11.2023
Sie sprechen méchten.

Bei welchen Lehrkraften wollen Sie einen Termin fur Evi buchen?

Der Schulmanager reserviert fur

Sie Te't_m'ne bei dep gusgewghlten Lehrkréfte, die Evi unterrichten m
Lehrkraften. Dabei wird auf eine
fur Sie moglichst optimale
Verteilung geaChtet. Eberlein, Helene (Englisch)

Berg, Melanie (Biologie)

Folgende Termine haben wir fir Sie reserviert:

Von Bis Lehrkraft Raum
16:00 Uhr 16:10 Uhr Helene Eberlein 104
16:20 Uhr 16:30 Uhr Melanie Berg 208

% Termine |&schen und neue suchen « Weiter

Den Kalender abonnieren

Sie kdnnen schulische Termine Sochulmanager & raensr -
lhres Kindes im Kalender-Modul
einsehen und den Kalender des
Schulmanagers aullerdem Uber
Ihr Smartphone, Tablet oder ein
Kalender-Programm wie Microsoft e
Outlook ™ kostenlos abonnieren. o s 10 i 12 s 18 s

Kalender exportieren

8 POF-Datel

Heute < QOktober 2023 » Monat | Woche  Tag

n 22

So sehen Sie automatisch —
jederzeit die aktuellen Termine P ——
Ihres Kindes in Inrem gewohnten

Kalender.

28 29

Die Abo-Adresse und weitere
Informationen finden Sie unter
.Kalender abonnieren® (s. Button
links unten). Unterstitzung mit
Ihrer individuellen Kalender-App
finden Sie im jeweiligen
Hilfebereich Ihrer App oder lhres
Betriebssystems.



lhr Kind krankmelden

Uber den Button ,Zur Schulmanager _a coninsos -

Krankmeldung“ auf der Startseite ’

des Schulmanagers kdnnen Sie im Krankmeldung

Modul ,Krankmeldung® lhr Kind
krankmelden. o .

Im ersten Abschnitt kdnnen Sie lhr o, (00 [mm e | >

Kind krankmelden. Geben Sie S
dabei den voraussichtlichen 234567

Zeitraum an und reichen Sie die -
Krankmeldung mit Klick auf den —_ musswaal

Button ein. = @ R

Sobald Sie erstmalig eine NgmEd  SNZ  0SNNE v Enschudsiomer sgegeen
Krankmeldung abgegeben haben,

sehen Sie im zweiten Abschnitt
eine Liste der vergangenen

Krankmeldungen. Krankmeldung

Nach Genesung haben Sie wie
bisher den Grund und die Dauer
der Krankheitstage im gelben
Lehrer-Eltern-Heft einzutragen.
Dies gilt dann als schriftliche
Entschuldigung.

« Die Krankmeldung wurde entgegengenommen

Bitte drucken Sie jetzt das schriftliche Entschuldigungsformular aus:

& Entschuldigungsformular ausdrucken

Nachrichten versenden

Uber das Modul ,Nachrichten®
kdénnen Sie schulinterne _—
Nachrichten empfangen. Méchten o
Sie Nachrichten an Lehrkrafte oder Bemd Kopt e
z. B. das Schulsekretariat
schicken, navigieren Sie in der
Modultbersicht in den Bereich
,Nachrichten®.

Neue Nachricht versenden

Abbrechen

Dort kénnen Sie eine Nachricht an
einen ausgewahlten Empfanger
verfassen und bei Bedarf Anhange
vor dem Versenden hinzufugen.

Erhaltene und bereits verschickte
Nachri_chten werden lhnen links in
einer Ubersicht angezeigt.

Dort kénnen Sie aulRerdem uber
das Zahnrad-Symbol einstellen, ob
Sie Benachrichtigungen erhalten
mdchten, wenn ungelesene
Nachrichten langer als ein paar
Stunden in lhrem Account
vorliegen.



Datenschutz

Zusatzlich zu Daten Uber Ihr Kind, die an der Schule schon vorhanden sind (z. B. Vorname,
Nachname und Klasse), werden bei der Anmeldung im Portal folgende Daten gespeichert:

e Vor- und Nachname

o E-Mail-Adresse bzw. Benutzername

e Eine Prifsumme des von lhnen vergebenen Passworts

e Der Zeitpunkt Ihrer Registrierung sowie der letzten Anderung Ihrer Benutzerdaten

e Protokollierung der Zugriffe

¢ Protokollierung von fehlgeschlagenen Login-Versuchen und Softwarefehlern

o Erhaltene Benachrichtigungen sowie die Information, welche Benachrichtigung bereits

gesehen/angeklickt wurde

Diese Daten werden auf der Plattform ,Schulmanager Online® gespeichert und nur innerhalb dieser
Plattform verwendet, um organisatorische Ablaufe in der Schule zu vereinfachen.

Sie werden im Einklang mit dem Nordrheinwestfalischen Datenschutzgesetz, dem Schulgesetz
NRW und der EU-Datenschutzgrundverordnung verarbeitet und nicht an Dritte weitergegeben. Die
Datentbertragung erfolgt verschlisselt. lhre Daten werden sowohl von der Schule als auch der
Plattform ,Schulmanager Online® streng vertraulich behandelt.

Der Server, auf dem das System lauft, steht in einem Rechenzentrum in Deutschland mit
zertifizierter Informationssicherheit (nach ISO 27001). Das Verfahren wurde vom
Datenschutzbeauftragten der Schule / des OBKs geprift.

Die Teilnahme ist zunachst freiwillig

Zurzeit durchlaufen wir eine Testphase und sind auf Ihre freiwillige Teilnahme angewiesen, um zu
prifen, ob dies ein geeignetes Kommunikationsmedium ist. Wenn Sie sich nicht in der Plattform
~Schulmanager Online“ anmelden, erhalten Sie die Elternbriefe, wie bisher, per Ausdruck Gber lhre
Kinder. Unabhangig von der Anmeldung kénnen Sie weiterhin, wie bisher, Ihre Kinder telefonisch
oder per E-Mail krankmelden, etc.

Wir freuen uns aber, wenn Sie sich anmelden, da wir so zuverlassiger mit Ihnen kommunizieren
kénnen und die Schule Papier und Aufwand spart. Wenn Sie in die Datenverarbeitung einwilligen,
unterschreiben Sie bitte den folgenden Abschnitt.

Einwilligung in die Datenverarbeitung

Ich habe das Informationsschreiben der Grundschule Oberwiehl zur Nutzung der Plattform
~Schulmanager Online“ gelesen und willige in die Verarbeitung der Daten wie oben beschrieben
ein. Mir ist bewusst, dass die Einwilligung freiwillig ist und jederzeit ohne nachteilige Folgen
widerrufen werden kann. Mein Benutzerkonto wird in diesem Fall geléscht.

Vorname, Nachname Schiiler Klasse

Ort, Datum Unterschrift der/des Erziehungsberechtigten



